BOZKURT KAYMAKAMLIGI
MALMUDURLUGU

MUHASEBE ve VEZNE SERVISLERI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
No.

Hizmetin Adi

Basvuruda Istenen
Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siresi (En
Gecg)

Vezne islemleri

Bozkurt Malmidurligl Vezne Servisinde
herhangi bir sekilde tahsilat islemleri sabah
mesai saati olan 08.30-12.30 / 13.30-14.30
arasinda vyapiimaktadir. Vezne mesai
bitiminden 1 (bir) saat once ilgili mevzuat
geregince kapatilimaktadir. Bu durum 6zel
vergi gunlerinin son vade glnleri ve alinan
emir ve ftalimatlar  dogrultusunda
uygulanmayip, gerektiginde fazla calisma
yapllan  gunlerde tahsilat islemleri
yapiimaktadir.

Tahakkuk Fisi, Kimlik Karti,
Mahkeme Karari, Resmi Yazili
Belge, Dilekge vb.

10 Dakika

Vezne islemleri

Bozkurt ~ Malmidurligl  Veznesinde
Uluslararasi Aile Clzdani ile Mavi Kart
(Turk Vatandasligindan cikanlara verilen)
degerli kagitlar kapsaminda satiimaktadir.

llce Niifus Miidiirliklerine Aile
Clzdani ile Mavi Kart Resmi
Yazi ile Zimmetle, Belediye ve
diger evlendirme memurluklarina
yazi ile Uluslar arasi aile
clizdani bedeli karsiliinda
verilmektedir.

10 Dakika

Vezne islemleri

Veznede yapilan tahsilatlar son vyillarda
internet ortamindan yapilabilmekte, ayrica
PTT ve Banka araciligi ile de
yapiimaktadir.

Muraccat Belgeleri, tahakkuk
figleri vb. belgeler.

10 Dakika

Vezne ve Muhasebe islemleri ile Gelir
(Vergi) Islemleri

Bozkurt Malmudirliginde bagimsiz Vergi
Dairesi uygulamasi olmadigindan servisler
birbirleri ile entegre ¢alismakta, vergi
tahsilatlari vezne ve diger tahsilat yapan
PTT ve Banka gibi kuruluglar tzerinden
yapildigindan bunlarin muhasebelestirme
islemleri Muhasebe Servisince

Tahsilatla ilgili
muhasebelestirme belgeleri

llgili giin veya ertesi
gun igerisinde

muhasebe iglemleri
yapllmaktadir.




yapllmaktadir.

Muhasebe (Odeme islemleri)

Tahakkuk Daireleri tarafindan Muhasebe
Servisine 3 nusha olarak dlzenlenen
teslim tutanagi ekinde teslim edilen
Odeme Emri ve Eki Belgeler Hazine ve
Maliye Bakanhgi  Muhasebat Genel
Mudurliganian 2018 Yilinda uygulamaya
baslattigir  MYS  (Muhasebe  Yonetim
Sistemi) Uzerinden yapiimaktadir.
Uygulama Elektronik olarak BKMYS
(Butunlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi
Sistemi) ile tahakkuk daireleri tarafindan
Bozkurt MalmadurlGgu Muhasebe
Servisine gonderiimekte, sistemden kontrol
edilen ddeme ve muhasebe islem fisine ait
belgeler 1slak imzali olarak teslim
alinmakta ve 3'er aylik donemler itibariyla
tahakkuk  dairlerine  tutanakla iade
edilmektedir.

-Teslim Tutanag

-Odeme Emri Belgesi ve Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri
Ydnetmeliginde Sayilan ekli
belgeler

-Muhasebe islem Fisi ve Eli
Belgeler

4 Isglinii

Muhasebe (Tasinir islemleri)

Resmi Kurumlara ait taginir iglemleri ilgili
tahakkuk dairesi tarafindan duzenlenen
tasinir islem figlerinin ddeme belgelerine
eklenmesi, dusim kayitlari yapilmasi,
envanter kayitlari yapilmasi, duzeltme
islemleri tasinir islem fisine dayanilarak
Varlik iglem Figi (ViF) ile yapmakta ve ilgili
harcama biriminin  TKYS (Tasinir Kayit
Yonetim  Sistemi) Uzerinden MYS'ye
elektronik olarak gonderilmektedir. llgili
Tahakkuk Dairelerinin tim taginir islemleri
Harcama Birim Bazinda TKYS Sistemi
icerisinde izlenmektedir.

- Taginir islem Fisi
- Varlik Islem Fisi
- Dider ilgili belgeler

1 Isglinii

Muhasebe (Taginmaz islemleri)

Hazineye ait tasinmaz islemleri Maliye
Bakanligindan ayrilarak Cevre ve Sehircilik
Bakanligina  devredilen  Milli  Emlak
Birimleri tarafindan izlenmekte ve envanter
kayitlari tutulmaktadir.

Hazineye ait taginmazlarla ilgili
tim resmi yazi, emir, genelge,
mahkeme kararlari vb. belgeler

Yapilan envanter
durumuna gore ayni
gun igerisinde yada
coklu ve uzun vadeli

islemlerde kayit
talepleri geldikge en
kisa surede

Muhasebe (Kisi Borcu islemleri)

ilgili Tahakkuk Dairelerinden calisan kamu
gorevlilerine yersiz ve fazla 6denen paralar
kisi borcu dosyasi olusturulmak kaydiyla
ve miktar ile borcun dogus tarihinin
bildirilmesi  ile  kisilerden  alacaklar
hesabinda izlenen paralar ile kamu
gorevlisinin ihmal, kasit yada kusurundan
kaynaklanan  kamu  zararlari  tahsil
ediimekte  ve  muhasebe  kayitlari
tutulmaktadir.

Kisi Borcuna ait igeriginde
ilgilinin kimlik bilgileri, borcun
tutari, borcun ve faizinin
baglangig tarihinin belirtildigi
resmi yaz! ile tahakkuk kaydi
verilir ve ilgili borglu tarafindan
istegi yada re’sen veya icraen
tahsil edilir.

islemler ayni is giini
icerisinde
yapllmaktadir.




Muhasebe (Kasa ve Teminat islemleri)

Malmudarligine teslim edilen menkul
kiymet ve varliklar muhasebe iglemleri
yapildiktan sonra gelik kasada muhafaza
edilmektedir. lade edilmesi gerekenler ilgil
kurumun talebi (zerine yine muhasebe
islemi yapilarak imza karsiliginda hak
sahiplerine iade edilmektedir.

llgili kurum yada kurulusun resmi
yazisi ve menkul kiymet ve
varligin asli yada kendisi.

Ayni ig gunu
icerisinde
yapiimaktadir.

10

Muhasebe (Belgelerle ilgili iglemler)

Muhasebe iglemleri son yillarda yapilan bir
takim yenilikler ile kagit ortamindan
elektronik ortama hizla gitmektedir. Baz
uygulamalar pilot bélgelerde yapiimakta ve
bagarill uygulamalar devreye sokularak
Tarkiye Genelinde uygulamaya
gecilmektedir. Bu sebeple Muhasebe
islemlerinde MIF (Muhasebe islem Fisi),
VIF (Varlk islem Fisi), Odeme Emri
Belgesi, Tasinir islem Fisi vb. belgeler
KBS, BKMYS, MYS, TKYS, KEOS gibi
sistemler (zerinden islemler yapilmaya
baglanmistir.

Mevzuatinda sayilan ve talep
edilen belgeler.

11

Muhasebe (Emanet islemleri)

Muhasebe  Servisine teslim edilen
emanetler Alinan Depozito ve Teminatlar
ve Emanet hesaplarinin ilgili kalemlerinde
izlenmekte ve muhasebe islemleri ile alinip
iade edilmektedir.

Resmi yazilar

Ayni Isgiinii
icerisinde alinip iade
yazisi geldiginde
iade edilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapildigi halde hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

 Arzu GOKSEL

ikinci Miiracaat Yeri

isim
: VHKI Unvan
: Bozkurt MalmUdurluigu-Muhasebe Serv. Adres
1 (366) 57521 16 Telefon
1 (366) 575 10 28 Faks

: Bahattin ERSOZ
: Defterdarlik Uzm.
: Malmidurligu

: (366) 57521 16

: (366) 57521 16




